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1. Najwazniejsze informacje o MS2014+

1.1.  Gdzie znajduje sie portal

Portal stuzacy do sktadania wnioskéw o dotacje znajduje sie pod adresem https://mseu.mssf.cz/.

1.2. Informacje o przygotowaniu i realizacji portalu

Jest to scalony portal, stuzgcy do sktadania wnioskdéw o dotacje w ramach wszystkich programéw
operacyjnych w Republice Czeskie]. Zostat on stworzony przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Republiki Czeskiej. Za jego przygotowanie i realizacje odpowiedzialny jest Departament Zarzadzania
Systemami Monitorujgcymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego Republiki Czeskiej (DZSM), ktory
przygotowuje portal zgodnie z instrukcjami metodycznymi Krajowej Instytucji Koordynujacej (KIK).
Portal ma charakter uniwersalny, nie dziata wytgcznie na potrzeby programu Interreg V-A CZ-PL.
Niektdre z funkcji nie sg zatem uzyteczne, aktywne ani dostepne w kontekscie programu.

1.3. Wymagania PC tego

Wymagania odnosnie hardware’u i oprogramowania zalecanych przez dostawce znalezé mozna na
https://mseu.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=SystemRequirements; ujmujgc rzecz w skrécie, w

idealnym przypadku nalezy posiada¢ najnowszg wersje przegladarki internetowej, wsparcie
techniczne posiadajg wytacznie przegladarki internetowe w wersji petnej (nie mobilnej), zas do
finalnego podpisu wniosku wymagana jest wtyczka Silverlight. Pod tym samym linkiem znalez¢ mozna
instrukcje dotyczgce ewentualnej dodatkowej instalacji wtyczki na komputerze.

1.4. Podpis elektroniczny

Przy koricowym podpisie wniosku o dotacje wymagany jest podpis elektroniczny, wydany przez
wykwalifikowany organ certyfikacyjny. Nie uznaje sie wewnetrznych podpiséw elektronicznych
wydanych na przyktad w ramach danej organizacji, w celu podpisywania dokumentéw. Takie podpisy
nie sg wykwalifikowane.

1.5. Zmiana jezyka strona

Jezyk strony mozna zmienia¢ za pomoca flag znajdujgcych sie pod formularzem logowania. Do
wyboru jest jezyk czeski, polski, ewentualnie angielski.
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Zmiana jezyka jest mozna rowniez bezposrednio w aplikacji.


https://mseu.mssf.cz/
https://mseu.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=SystemRequirements
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1.6. Podstawowe komponenty

Pole obowigzkowe — pole to nalezy uzupetnic¢

B IKRACENY NAZEV PROJEKTU
[ Kopie: TEST 1 |

Pole fakultatywne — pola tego nie trzeba uzupetni¢, ale jest to mozliwe
NATEV PROJEKTU EN
|Bubing safety helicopter |

Pole nieuzupetniane (lub uzupetnione automatycznie) — tego pola nie mozna uzupetnié
MAZEV PROJEKTU PL

PL Nakup zéchranného vrtulniku

Wybér z kalendarza — po nacisnieciu symbolu kalendarza wyswietli sie kalendarz.
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Wybdr z listy — po nacisnieciu przycisku wyswietli sie okno z listg elementéw. Po kliknieciu na
wybrany element uzupetni on pole wyboru.
@ REZIM FINANCOVANI

[Excpost =

Wybar z kilku opcji — wybieramy element po lewej stronie, za pomocg strzatki ,,w prawo”
przesuwamy go do wybranych elementéw znajdujacych sie po prawej stronie. W podobny sposéb
usuwamy element z lewej strony, klikajgc w strzatke ,,w lewo”.

Kod Nazev CZ Kod Nazev CZ
| A4l x| | L4l Y
J Jind adresa D D Adresa pro doruceni

M Adresa mista podnikani A Adresa oficiélni (adresa sidla organizace)

R Adresa mista realizace El 44 m b | M| PoloZeknastrinku | 25 = Stranka 121, polozky 157272
T Adresa tvalého bydlisté

L Adresa trvalého bydlisté/Mista podnikani

4 4 m kM Polozek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 12525

Wybor pliku — za pomocg przycisku ,Zatacz” zatgczamy plik. Za pomocg przycisku z symbolem
znaczka skarbowego mozna podpisa¢ dokument podpisem elektronicznym w miejscach, gdzie jest to
konieczne.

[eT =]
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2. Rejestracja

Pierwszym krokiem do uzyskania dostepu do systemu (dalej jako MS2014) jest rejestracja.

MS2014+

Nachézite se: (hvod

Portal IS KP14+ jako soutést MS2014+ je uréen pouze pro vypliovani a podévani £ #adosti 0 podporu Véechny d € Eerpani z fondi E ke uni iina jednotlive vyhlaSovatele vizev
projektu kturélnich fondi B keh let i 2 Narodnich zdrjii v programovém obdobi 2014 27 2020, najdete na strinkich www dotaceeu.cz
Seznam programi a vjzey (voD REGISTRACE » |
Informace RO
Kontakty Portal IS KP14+ jako soutdst MS2014+ je urfen pro Zadatele/piijemee pro zadavani Zadosti o podporu a spravu PRIHLASENT

projektd po celou dobu jejich Zivotniho cykdu a dale pro nositele strategii integrovanjch nastroji a externi hodnotitele.
Odkazy Zadosti o podporu na projekt je moZné zadavat aZ po wyhlaSeni vizev a otevieni programi pro programové obdobi UZIVATELSKE JMEND

Rejestracja sktada sie z trzech krokow.

W celu rejestracji nalezy posiadac adres mailowy (ktdry nie jest jeszcze zarejestrowany w systemie)
oraz numer telefonu komérkowego. Telefon komdrkowy trzeba miec przy sobie, poniewaz rejestracja
musi zostac potwierdzona za pomocg otrzymanego kodu.

Krok 1

Formularz rejestracyjny zawiera standardowe dane, nalezy uzupetni¢ obowigzkowe, z6tte pola. Hasto
musi zawierac 8-12 znakdw i przynajmniej jedng matg litere, jedng wielka litere i jedng cyfre. Bardziej
szczegbtowy opis wymagan znalez¢ mozna obok pola hasta.

Oproécz tego nalezy uzupetni¢ wazny adres mailowy oraz numer telefonu w odpowiednim formacie,
zwtaszcza zas odpowiedni numer kierunkowy panstwa (+420 w przypadku Republiki Czeskiej, +48 w
przypadku Polski).

W ostatnim polu nalezy wpisa¢ wtasciwy kod kontrolny i za pomocg klikniecia dokonaé pierwszego
kroku rejestracji.

Registraéni ddaje

Zadejte heslo, které bude vyuZivéno pro pfistup do aplikace. Heslo musi mit
délku 8 - 12 znaki a musi obszhovat alespoi jedno velké pismeno, malé

Hesl: | asssasss | pizmeno 2 Eislici. Heslo nesmi obszhovat Edst jména 2 pRjmeni 2 dizknitiku
(hatky 2 Carky). Heslo nesmi obszhovat jiné specigin znaky nez .-
Kontrolz heslz | aneeeaee | Zadsejte heslo znovu
Ttk | Zadejte ttul uvadEny pred jménem
Jméno: | Jan | Zadejte jméno kontzkini csoby

Piijmeni: | Movak Zzdejte pijmeni kontzkini osoby

Titul 22 jménem: | | Zadejte titul uvadény z2 jmeénem

Datum nzrozeni: | 13. 5. 2015 Vyberte datum narozeni

Zadejte e-mailovou zdresu

E-mail: | jan.novak@xy.cz

Maobilni telefon: | +420 E" 000000000

Zadejte £islo mobilniho telefonu kontzkini esoby

DN33781

Vynenerovat novy kéd
Kontrolni kad: | DN3VE | Opiste kontrolni kéd z abrézku

Odeslat registratni tdaje
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Krok 2

Po przestaniu pierwszego formularza otworzy sie nowy formularz, stuzgcy do wpisania klucza
aktywacyjnego, ktory zostanie przestany w wiadomosci SMS, w ciaggu kilku minut. SMS jest wazny
przez 10 minut, w tym czasie nalezy uzupetnié¢ klucz aktywacyjny w otwartym formularzu,
potwierdzié, klikajgc przycisk, i przesta¢ formularz. Jezeli nie uda sie przesta¢ formularza w tym czasie
lub okno zostanie przez pomytke zamkniete przed wpisaniem kodu, catg rejestracje nalezy
przeprowadzi¢ od poczatku.

Ovéfeni Eisla mobilniho telefonu

Aktivatni klic:
Na V3§ mobilni telefon byl formou SMS zaslan Aldivatni li pro ovéreni spravnest Vageho elefonniho Gisla. Opidte tento it do pole Akdivaéni ki¢ a likngte
e L ]

Upozornéni: Tento formular pred zadanim Aldivacniho kdice nezavirejte! Pokud ho zaviete, budete muset vyplnit registraci znovu. m

Krok 3

Ostatnim krokiem rejestracji jest klikniecie w link, ktory przestany zostanie w mailu aktywacyjnym na
podany adres. Czas przesytania maila wynosi maksymalnie dwie godziny, jednak przewaznie jest to
kilka minut. Jezeli mail przez dtuzsza chwile nie dochodzi, nalezy sprawdzié, czy przypadkiem nie
wylgdowat w spamie. Po kliknieciu w link aktywacyjny otrzymasz potwierdzenie, zas w nastepnej
wiadomosci mailowej — nazwe uzytkownika. Nazwa ta jest niezmienna i nalezy jg zapisa¢. Nastepnie
mozna przej$¢ do logowania do aplikacji.

Ovéfeni VaSeho e-mailu probéhlo v pofadku a registrace byla dspésné dokongena. Nasledujicim e-mailem Vam piijde uZivatelské jméno, které pouzijte pro
pithlaZeni do aplikace.

Pomoc przy rejestracji

Jezeli w trakcie rejestracji pojawig sie problemy, mozna skorzysta¢ ze specjalnego formularza,
stuzgcego do kontaktu z pomoca techniczng. W formularzu nalezy wpisaé¢ wazny adres mailowy i jak
najdoktadniej opisa¢ problem. Pomoc techniczna powinna w jak najkrétszym czasie skontaktowac sie
z Tobg i rozwigzac problem.

Mate problém s registraci?

Vaie e-mailova adresa Paopis problému

Mazpiéte nam 2 my Vam poradime.

Odeslat

3. Logowanie

Logowanie do aplikacji przeprowadzi¢ mozna po rejestracji, z uzyciem formularza na stronie gtdwne;j.
Jako nazwe uzytkownika nalezy uzy¢ nazwy otrzymanej w mailu oraz hasta, ktére wybrane zostato w
trakcie rejestracji.
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Portdl 1S KP14+ jako souBdst MS2014+ je uren pro Zadatelefpfijemce pro zadavani fadosti o podporu a spravu
projektd po celou dobu jejich Zivotniho cyklu a déle pro nositele strategif integrovanjch ndstrojil a externi hodnotitele.
Zadosti o podporu na projekt je moZné zaddvat aZ po wyhldgeni vjzev a oteveni programi pro programové obdobi
2014 - 2020

4. Struktura pierwszego ekranu po logowaniu

MMR CR, 09/2015, wersja 1

REGISTRACE »

PRIHLASENI

UZIVATEL SKE JMENOD:
MEMNov.Jan|
HESLO:

TREREREN

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo 7

Ekran wstepny po logowaniu sktada sie z kilku podstawowych blokdéw
1. Znajduja sie tu informacje o liczbie otrzymanych wiadomosci, powiadomienia o

wydarzeniach oraz notatki

Menu gtdwne, za pomoca ktérego wybierany jest typ dostepu uzytkownika do systemu.

Do sktadania i zarzagdzania wnioskami o dotacje stuzy przycisk Wnioskodawca, przycisk

Oceniajacy przeznaczony jest dla oceniajgcych, natomiast
Interreg V-A CZ-PL jest nieaktywny.

Nosiciel strategii w programie

Pod przyciskiem profilu uzytkownika mozna ustawi¢ swoje dane osobowe i zmienié¢ hasto.
W bloku tym wyswietlajg sie odebrane wiadomosci, przestane w ramach poczty

wewnetrznej. Moga to byé wiadomosci automatyczne lub wiadomosci od podmiotu
posredniczacego czy instytucji zarzgdzajgcej. Na wiadomosci te mozna odpowiadac.

am Cosky g polski B english Poznamky 0 Upozoméni 0 Depese 0

MS2014+

| ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE 2

Nachézitese: | Nasténka

zaii 2015 » 4

Jan Novak Odhlageni za: 59:59

o

3 PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

NOVA DEPESE a Koncepty Pfijaté depese Odeslané depese

Piijaté depese

Piecteno  Predmét depese Adresa odesilatele Zarazeni odesilatele

Spréva sloZek Pravidla pro tfidéni depesi

Vazino na objekt Datum piijeti DileZitost

mh || Y| 4

4 A

enslezeny 2adné zamamy k zabrazent

Moje dkoly
Informace RO
Kontakty

Odkazy

FAQ

HW a SW poZadavky

5. Wygenerowanie wniosku o wsparcie

Uwaga: Jezeli generowanie wniosku nie bedzie przeprowadzane krok

po kroku zgodnie z niniejszg

instrukcjg, natrafi¢ mozna na elementy nieaktywne lub niedostepne, ktdre stang sie aktywne dopiero

dzieki realizacji ktoregos z wczesniejszych, pominietych krokéw.

5.1.  Sekcja Wnioskodawca i nowy wniosek
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Klikajac przycisk ,, Wnioskodawca” w gtéwnym menu poziomym, przejdziesz do sekcji dla
whnioskodawcow.

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Machézite se: M

Za pomocg przycisku ,Nowy wniosek” wygenerowany zostanie nowy formularz wniosku o dotacje.
Wszystkie wygenerowane wnioski o dotacje wyswietlajg sie w bloku ,,Moje projekty”. Klikajac w
wybrany element, przejdziesz do edycji danego wniosku.

.3 MOJE PROJEKTY NOVA ZADDST SEZNAM VYZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachézitese:  Nasténka iadarel/

“ zari 2015 Pow

Moje projekty
p a4 s & p s n
Identifikace Resietratod Sl
Fadosti Nizev projektu CZ Zhriceny nizev projektu =
(Hash) Lok

T A4l Al A4l ¥ ¥ Y

#1415 16 1718 19 20 Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

BH 12345 6 Kolo zédosti Nizey stava Proces

o7 8/ 9 101112 13

212223 24|25 26 27

0 28 29/30 1| 2

5.2. Elementarna struktura wszystkich ekranow

Wszystkie ekrany wniosku o dotacje podzielone sg na identyczne bloki.
1.  Przyciski w bloku odsytajg do listy otrzymanych wiadomosci
2. Przyciski w bloku odpowiadajg poszczegdlnym rozdziatom wniosku o dotacje. Aby
mozna byto prawidtowo wygenerowacd peten wniosek, nalezy uzupetni¢ wszystkie
rozdziaty.
3.  Menu czesciowe wniosku o wsparcie, gdzie znalez¢ mozna przyciski stuzace do pracy
nad wnioskiem.

1. Dostep do projektu —w tym miejscu mozna udostepnié swéj wniosek innemu
uzytkownikowi (partnerowi, przedstawicielowi itp.). Opisano w osobnym
rozdziale.

2. Petnomocnictwo — stuzy do udzielenia petnomocnictwa na potrzeby podpisu innemu
uzytkownikowi lub tez ustawienia opcji podpisu wniosku elektronicznego dla
innych oséb. Opisano w osobnym rozdziale.

3. Kopiuj — przycisk ten stuzy do wygenerowania nowego wniosku o wsparcie oraz
skopiowanie danych z aktualnego wniosku. Nowo wygenerowany wniosek bedzie
miec inny numer, inne dane identyfikacyjne; mowigc w skrécie, bedzie to nowy
whniosek, zawierajgcy jednak dane skopiowane ze starszego wniosku.

4. Usun wniosek — za pomocg tego przycisku mozna usung¢ wygenerowany wniosek o
wsparcie. Ten krok jest nieodwracalny!

5. Kontrola — za pomoca tego przycisku przeprowadzi¢ mozna kontrole wniosku o
wsparcie, w rezultacie otrzymasz liste btedéw lub komunikatow o tym, jakich
informacji brakuje. Jezeli w trakcie kontroli nie zostang wykryte zadne btedy,
whiosek mozna sfinalizowac i podpisac.

Vysledek operace:

ISUM-521933: Za neregiztrovaného signatife Jenik Podlaha musi byt predino, pomoci plné moci, opravnéni k podpisu dlohy.

ISUM-521933: Za neregistrovaného signatife Jaroslav Dubecky musi byt predino, pomoci plné moci, oprivnéni k podpisu dloby.

ISUM-535344: Klitové alktivity - Musi bitvyplnéna poloiha Rozpotet za parmera Kudowa-Zdrj v kitové aktivitd Rizenf projektw/Zarzadzanie projektem.
ISUM-535344: KliZové akiivity - Musi byt vyplnéna polozha Rozpotet za partnera MESTO NAGHOD v Kiove akdivite Pfiprava projeliwPrzygotowanie projeliu.
ISUM-535412: KliEove aktivity - Klitova aktivita Aizeni projektu/Zarzadz anie projektem musi mit prive jednoho odpovEdného partnera.

IS1IM-RIRA1Y KliFoé alefivity - KliFmes alivits DFinrawas neaielm/Drrunntouranie nrnisle mised mit nedud isdnnhn ndnoridnéhn nartmeras

6. Finalizacja — po nacisnieciu przycisku Finalizacja przeprowadzona zostanie kontrola;
jezeli wszystko jest w porzadku, wniosek zostaje sfinalizowany i nie mozna go juz
edytowac. Jednoczesnie aktywowany zostaje rozdziat ,,Podpis wniosku” — wniosek
mozna teraz ostatecznie podpisad.
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7. Druk —wygenerowanie wniosku o dotacje w aktualnej postaci, do pliku PDF, ktéry
mozna wydrukowac lub zapisac.

4, Blok ten zawsze zawiera tre$é aktualnie otwartego rozdziatu. Bloki te réznig sie w
zaleznoS$ci od wybranego rozdziatu.

5. Pod kazdym blokiem znajdujg sie przyciski stuzace do zapisania uzupetnionych danych.
Tresé zapisywana jest réwniez przy zmianie rozdziatu lub po kliknieciu przycisku. Jezeli
w ramach jednego rozdziatu znajduje sie kilka blokéw tresci, strona moze zawierac kilka
przyciskow stuzgcych do zapisu, kazdy przycisk odnosi sie wowczas do odpowiedniego

bloku.
Profil objektu Al IDENTIFIKACE PROJEKTU
Nové depese a koncepty | 4§} PRISTUPKPROJEKTU g PLNEMOCI KOPIROVAT 3§ VYMAZATZADOST | o KONIROLA | FINALZACE IS TsK 3 |
Prehled depesi
1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI £i5L0 PROJEKTU 4
Poznamky | TEST |
Ukoly NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH VERTE
Datova oblast Zadosti A2 TEST 0zhaiP
Identifikace projektu MAZEV PROJEKTU L — Ladost o podporu
TEST .
Projekt DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
= STRv 16. Zdifi 2015 14:24:09
Specifickf cl Rozpracovéna DATUM PODPISU DATUM PODANI
DATUM POD) DATUM PODAN
Subjekty ~
Subjekty projektu PROCES
|
Adresy subjektu
0soby subjektu SPRAVCE PRISTUPD)
. _ MENOVJAN
Ucty subjektu
Realizacni tym NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDHI ZMENY
B MENOVJAN 16. Z4fi 2015 14:50:50
Popis projektu
Umisténi 1B TYP PODANI
_— Automatické
Umisténi za partnery | ‘ E
Kategorie zasal 1B ZP0S08 JEDNANI
ategorie zasahu | ‘ =]
Financovani ~

5.3. Identyfikacja projektu

Wiekszos¢ pdl w tej zaktadce uzupetniana jest automatycznie i nie mozna zmieniac ich tresci.
Uzupetni¢ nalezy wytacznie:

Skrécong nazwe projektu

Typ sktadania — jezeli wniosek ma zostac¢ ztozony automatycznie po podpisaniu (dzieje sie tak w
wiekszosci przypadkdéw), nalezy wybrac sktadanie automatyczne, jezeli nie — reczne.

Sposob postepowania — tu wybieramy, ile oséb bedzie podpisywac wniosek o dotacje. Chodzi o to,
czy sygnatariuszem bedzie tylko jeden z cztonkdw, czy tez wszyscy. W przypadku naszego PO (z
wyjatkiem pomocy technicznej) wystarczy podpisanie wniosku przez partnera wiodacego, wybieramy
wiec ,jednego sygnatariusza”.
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B IKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
[TEST
NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
TEST 0zZhalpP
NAZEV PROJEK =
NAZEV PROJEKTU PL — 73dost o podpon
TEST .
DATUM ZALOZEN DATUM FINALIZACE
STAV 16. zafi 2015 14:24:09

Rozpracovana .
DATUM PODPISU DATUM PODANI

PROCES

SPRAVCE PRISTUPD
MENOVJAN

NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY

MENOVJAN 16. zafi 2015 14:50:50

B TYF PODANI
|Aut0matické | 8

@ ZPUS0B JEDNANI

5.4. Projekt

Zaktadka Projekt zawiera najwazniejsze informacje o projekcie.

Nazwa projektu

Nazwa projektu PL

Streszczenie projektu — nalezy uzupetnic skrécony, zwiezty opis projektu.

Streszczenie projektu PL — nalezy uzupetnié skrécony, zwiezty opis projektu w jezyku polskim.
Przewidywana data rozpoczecia

Przewidywana data zakonczenia

Inne dochody finansowe — nalezy wybrac¢, czy projekt generuje dochody finansowe.

Dochody zgodnie z art. 61 rozporzadzenia — tu nalezy wybra¢, czy projekt generuje dochody zgodnie
z art. 61 rozporzadzenia.

Realizacja przetargdw w ramach projektu — jezeli w ramach projektu realizowane bedg przetargi,
pole to nalezy zaznaczy¢. W programie Interreg V-A CZ-PL informacje o przetargach uzupetniane s
dopiero przed podpisaniem umowy, aczkolwiek jezeli planowane sg jakiekolwiek przetargi, nalezy to
zaznaczy¢ juz w tym miejscu.

Tryb finansowania — w ramach programu Interreg V-A CZ-PL zawsze wybieramy opcje ,,ex-post”. Inny
tryb nie jest dopuszczalny.
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CISLO PROGRAMU NAZEV PROGRAMU

1 Operaéni program peshraniéni spoluprace mezi Ceskou republikou a Polskou republikou

NAZEV VVZVY
Vyzva pro individudlni projekty - prioritni osa 4 /Nabdr dla projektow indywidualnych - o$ priorytetowa 4

gisLo vizvy
11_15_006

B NAZEV PROJEKTU CZ NAZEV PROJEKTUEN

MMR CR, 09/2015, wersja 1

| TEST | |

B MATEV PROJEKTU PL
[TEsT |

1B ANOTACE PROJEKTU CZ 119/500

Oteviit v novém okné

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

B ANOTACE PROJEKTU PL 119/500

Oteviit v novém okné

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

Fyzickd realizace projektu
1B PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN] PREDPOKLADANA DOBA TRVANI (v MESiCicH)

1B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJEN
19.5.2017 i |

Pfijmy projektu
1B JINE PENEINI PRIJMY {JPF)

|Pr0jekt nevytvari jiné penéini piijmy | E Projekt nie generuje innych wplywdw finansowych
B PRIJMY DLE EL. 61 DBECNEHO NARIZEN]
|Pr0jekt nevytvari prijmy dle clanku 61 | E Projekt nie generuje przychodow zgodnie z artykutem 61

Doplikavé informace

[] Realizace zadavacich fizeni na projektu

REZIM FINANCOVANI

5.5.  Cel szczegétowy

W tej zaktadce nalezy wybrac cel szczegdtowy, do ktdrego przypisany ma by¢ wniosek o dotacje. Dla
kazdego wniosku nalezy klikngé opcje ,,Nowy zapis”, wygenerowac nowy zapis, nastepnie za pomocg
przycisku wybraé odpowiedni cel szczegdtowy i uzupetni¢ udziaty procentowe. Udziaty procentowe

nalezy uzupetnié przy kazdym celu specyficznym, zas suma udziatéw musi wynosi¢ 100%.

Nazev prioritni osy Nazev investicni priority Cislo Nazev

Procentni podil

Y |

Y | ¥ |

Al Iy

Spoluprace instituci a komunit

WL 1] [n

CiSLD PRIDRITNI DSY
11.4

CISLO INVESTIEN PRIORITY
11.4120

tisLo
11.4120.41

Posilovani institucionalni kapacity org... | 11.4.120.4.1

Poloiek na stranku | 25 =

T ST

[Lrs RITHI OSY

Spoluprace ins munit

NAZEV INVESTICNI PRIORITY
Posilovani institucionalni kapacity organi vefejné sprévy a zaéastnényc

B HATEV

Zvyseni intenzity spoluprace instituci a komuni._..

100,00

-

Stranka1z 1, poloZky 1a¥121

0 a GEinné vefejné spravy: podporou o

|Z\rj'§en|' intenzity spoluprace instituci a komunit v piihraniénim regionu

B PROCENTHI PODIL

100,00 |
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5.6. Podmioty - Podmioty projektu

Za pomocg przycisku "Nowy zapis" nalezy wygenerowad zapisy wszystkich partneréw biorgcych

udziat w projekcie.
I I zahraniéni Nazev subjektu Typ subjektu

| Al Al Al Iy

00272868 MESTO NACHOD Hlavni Zadatel/pfijemce

LAIE |T k(M Poloiek nz stranku | 25 = Stranka 1z 1, poloky 122121

Opcja podstawowa jest , Typ podmiotu”, gdzie wybieramy, czy chodzi o partnera gtéwnego —
wiodacego, czy tez o partnera. Partner wiodgcy moze by¢ tylko jeden.

Nastepnie nalezy wybra¢ panistwo, z ktérego pochodzi partner —w oparciu o niniejszy wybor
wyswietlony zostanie nastepujacy formularz.

TYP SUBJEKTU

Hlavni Zadatel/pfijemce Kopie do profilu Kopie do Zadosti
B KO STATY HESLO ROS
[6z€ | Beské republika B | | Ovéfeni hesla ROS

W przypadku podmiotéw czeskich nalezy uzupetnié ICO (numer rejestracyjny podmiotu), a nastepnie
za pomocg przycisku ,Weryfikacja” przeprowadzi¢ kontrole numeru w rejestrze ROS. Jezeli kontrola
bedzie mieé wynik pozytywny, dane podmiotu zostang wczytane automatycznie z rejestru ROS, w tym
adres podmiotu i jego przedstawiciele statutowi. Jezeli wczytane dane sg niekompletne,
nieprawidtowe lub w ogéle nie ma ich w rejestrze, nalezy zwrécic sie do administratora rejestru ROS.
Jezeli dany podmiot w ogdle nie znajduje sie w rejestrze, z prosbg o pomoc nalezy zwrdci¢ sie do

Sekretariatu Technicznego.
| Validovany subjekt - IE

[ ] DATUM VALIDACE DIE/ VAT ID
[ov272868 | 16. Z4f 2015 15:11:28

NAZEV SUBJEKTU PRAVN FORMA

MESTO NACHOD Obec

W wynikach weryfikacji zostaniesz poinformowany za posrednictwem nast¢pujacego komunikatu.
Virsledek operace:

ISLIM-308856: Validace IC byla Gepézné provedena. Pokud j=te zménili IE, zkontrolujte =i prosim Gdaje o ceobdch a adresdch.
Lze vytisknout pres Komtextovou nabidku (Prave tatito my3i)

W przypadku podmiotu zagranicznego nalezy recznie wpisa¢ nazwe podmiotu, wybrac jego forme
prawng i uzupetnié IC (numer rejestracyjny), ewentualnie DIC (NIP).

|' Zahranieni subjekt

B NAZEV SUBJEKTU B PRAVNI FORMA

[ Subjekt ] [Gmina l =]
B 16 ZAHRANIENI DI/ VAT ID

(33256678 || |

10
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Nastepnie trzeba wybraé lub sprawdzi¢, czy dany podmiot jest ptatnikiem VAT, a takze czy w budzecie
projektu uwzgledniono VAT. W przypadku podmiotéw polskich nalezy uzupetnic réwniez realizatora,
jezeli jest on odmienny od partnera, oraz wybrac forme prawng realizatora.

Jezeli partner ma status EUWT (Europejskie ugrupowanie wspotpracy terytorialnej), nalezy zaznaczy¢
odpowiednie okienko.

B TYF PLATCE DFH
|Nejsem platcem DPH | E

[C1 Je DPH obsaZeno v rozpoétu?

REALIZATOR PRAVNI FORMA REALIZATORA

[ Je vedouci partner Eviopskym seskupenim pro Gzemni spoluprci?

. . . . r . . . . .
Jako ostatnig pozycje nalezy wpisa¢ doswiadczenia partnera w realizacji projektu.
Zhu3enosti/praxe partnera s realizaci projektd obdobného charakteru a rozsahu
Uvedte projekty s obdobnou tematikou nebo vyznamné z hlediska budovéni trvalych vazeb pieshraniéni spoluprice realizované Vasi instituci (VEetné organizaénich
sloZek Vadi instituce) - ndzev projektu, zaméfeni projekty, celkové vydaje projekiu.

oz 0/800 Oteviit v novém okné  pp 0/800 Oteviit v novém okné

5.7. Podmioty - Adresy podmiotow

Przy kazdym z projektow wpisanych w poprzedniej zaktadce nalezy podaé adres korespondencyjny i
adres oficjalny. Moze to by¢ ten sam adres. Jezeli adres podmiotu podany jest w rejestrze ROS,
dostepne adresy wczytane zostang automatycznie. W takim wypadku adresy wystarczy
skontrolowad.

Pierwszym krokiem jest wybdr podmiotu w pierwszej tabeli, nastepnie za pomoca przycisku ,,Nowy

zapis” generujemy nowy adres (ewentualnie kilka zapisow dla kazdego z podmiotéw).
Subjekt

IE IE zahranigni Nézev subjektu Typ subjektu
| [T | [T | [T | [ 4
00272863 MESTONACHOD Hizwni Zadatel/piijemce
89071792 Ostatni Fadatel/piijemce
[ |4 |1] k|| M Pokieknastrinku| 25 - Stranka 121 $2z2
Detail adresy
Mazev okresu Ulice Typ adreay Nézev kraje

Viojewddztwo dolnos

oficidin

Jezeli mamy do czynienia z podmiotem czeskim, adres nalezy wybrac¢ adres z listy, w ktérej znajduja
sie wszystkie adresy w Republice Czeskiej. W ten sposéb automatycznie uzupetniona zostanie
rowniez pozostata cze$¢ formularza.

| Validovana adresa

0 0BEC NAZEV OKRESU NAZEV KRAJE
IPraha B Hlavni mésto Praha Hlavni mésto Praha

arsi MESTSKA CAST NAZEV ORP

IW 1000 B Praha 1 Hlavni mésto Praha

v somome RO Sagn o
CAST 0BCE ULICE CiSLO ORIENTACH

Staré Mésto Staroméstské namésti 6 932 1

11
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W przypadku podmiotéw polskich nie mamy do dyspozycji listy adreséw; wszystkie adresy nalezy
uzupetni¢ recznie. Uzupetnié trzeba nazwe gminy, kod pocztowy, miejscowosé i wojewddztwo, w
ktérym znajduje sie dany adres. Pozostate pola s fakultatywne, lecz zalecane.

| Zahraniéni adresa

B HATEV 0BCE HAZEV OKRESU B HATEV HRAJE
| Kudrowa-Zdrdj | | | Wojewddziwo dolnoglaskie

B sl MES TSHA CAST
(57350 | | |

8 CASTOBCE ULICE CiSLO ORIENTACHI
|u|.2dmj0wa‘24 | | | | | |

Ostatnim krokiem jest wybdr typu adresu. Na liscie po lewej stronie ekranu nalezy wybrac wszystkie
typy adresow, ktérych dotyczy dana identyfikacja, a nastepnie za pomocag strzatki przesungé je w
prawo do wybranych elementéw. Dzieki temu nie trzeba uzupetniaé jednego adresu kilkakrotnie, do
jednego adresu wystarczy przypisac kilka typow.

Typ adresy
Kad MizevCZ Had MNizevCZ
| Al Y | Y| Y
ID Adresa pro dorueni A Adresa oficiéni (2dresa sidla organizace
J Jind adresa —L—_ﬂ 2 < 1| » | M Polodeknasinky 25+ Strénka 121, poloZky 23121
M Adreza mizta podnikéni
R Adresa mista realizace 1
T Adresa trvalého bydlige
L Adresa trvalého bydiisté/Mista podnikéni
w4 [1] ¥ /|m  Polieknastanku [25 = Strénka 121, polodky 23626

5.8. Podmioty - Osoby podmiotu

W zaktadce osoby podmiotu za pomocg przycisku ,,Nowy zapis” generujemy jednego przedstawiciela
statutowego i jedng osobe kontaktowa dla kazdego z partnerow. Moze to by¢ jedna i ta sama osoba.
Numer telefonu komoérkowego nalezy uzupetni¢ wraz z numerem kierunkowym parstwa (+420 lub
+48). Zakreslajac pole wybieramy, czy chodzi o gtéwng osobe kontaktowa, przedstawiciela
statutowego czy tez o obie osoby jednoczesnie.

Osoba
Jméno FPiijmeni Hiavni kontaktni oeoba Statutdmi zistupee
| [ |y Ly LY
Menalezany Z3dné zaznamy k zobrazeni
M ar] w|lm PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1. polodky0 ai0z D
TMUL FRED JMENEM B JWEND B PRUM BN TITUL ZA JMEHEM
| | [oan | [Movak | | |
TELEON B MOBIL B EMAIL
| | | 602000000 | |jan.n0vak@mestonachod.c:z |
[ Hlavni kontaktni osoba [+ statutdrni zdstupce

5.9. Podmioty - Zespo6t realizujacy

12
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Zgodnie z podrecznikiem dla wnioskodawcéw, przy kazdym z partnerow nalezy podaé zespét
realizujacy, czyli osoby, ktore bedg braty udziat w realizacji projektu (podajemy co najmniej jedna
osobe na kazdego z partneréw). Jezeli na razie nie jest znana konkretna osoba, mozliwe jest
wygenerowanie wybranych stanowisk, bez podawania konkretnych danych osobowych. Nalezy
wowczas zaznaczy¢ pole , Na razie nie okreslono”. Niemniej jednak, dane te trzeba bedzie w
przysztosci uzupetnic. Opis jest obowigzkowy.

JMER PRIMEH]
| | | | [ Zatim neni urEeno

FUNKCE V PROJEKTU CZ FUNKCE V PROJEKTU PL

Popis kompetenci a kvalifikaci

ac 5u4/2000 Oteviitvnovémokné g pL 63/2000 Dteviit wnovém okné
Koordindtor bude mit na starosti predeviim koordinaci. Koordynator odpowiedzialny bedzie przede wszystkim koordynacia.

5.10. Opis projektu

W zaktadce Opis projektu znajduje sie kilka pél tekstowych, w ktérych wpisac trzeba odpowiedzi na
poszczegdlne pytania. Pytania te wynikajg zaréwno z rozporzadzenia UE, jak i z obowigzujacej

metodyki dla wszystkich programéw operacyjnych.
Jaky problém projekt fasi?

|ci 2477000  Oteviitvnovémokné gL 26/2000  Dtewiitvnovém okng
Chudobu, bidu a utrpeni. Bieda, nedza i cierpienie.

5.11. Lokalizacja

W tej zaktadce nalezy wybra¢ lokalizacje i wptyw projektu (catego projektu, czyli wszystkich
partneréw). Lokalizacje wybieramy, klikajgc przyciski , Wojewddztwo”, ,,Powiat” itp. W ten sposéb w
nowym oknie wyswietlg sie wytgcznie wybrane lokalizacje. Wybor lokalizacji i wptywu odbywa sie w
ten sam sposdb.

Misto realizace
Hid izemni PP, P = 8 o
- Nizev iizemni jednothy Urovedi Spadi pod Kidd CHKOD j NP MNézev CHHO | NF
jednothy
| Y| [T | |Y | [T | Y| |Y
502030603 Kudowa-Zdrd] Fil 1] Kudowa-Zdrd]
5209 Néchod Obec: s rozifenou pls...
M 41k (M PoloZek na strinku | 25 Stranka 1z 1, polodkyl ai2z2
Ha zdklad® vwbéru zaznamu Mista realizace projektu jsou automaticky vytvofeny zznamy typu Typ dzemi a Lokalizace na zdlfoe Kategorie intervenci.
[ ] zw

Z otwartej listy nalezy wybrac¢ odpowiednig lokalizacje i za pomocg strzatki przesungé jg w prawo.
Oczywiscie wybra¢ mozna wiecej niz jeden element.

13
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MiISTO REALIZACE - ORP

Misto realizace
Kad ORP MNizevORP . Kid ORP MizevORP
| Y [néchod ¥ | 7| A
5209 Nzchod 4  [Menalezany #3dné ziznamyk zobrazeni
[1] 4|4 5 3 o Stranka 127, polZkyDaz 0z
M| 4|1k M Polozek na stranku | 25 + Stranka 1z 1, poledkylazlz1 } —] LAPALY PoloZzk na stranky | 25 121 y0az02z0

5.12. Lokalizacja partnerow

Zaktadka lokalizacji poszczeg6lnych partneréw przypomina trescia gtéwna zaktadke lokalizacji,
zawiera jednak liste wszystkich podanych wczes$niej partneréw. W przypadku kazdego z nich nalezy
uzupetni¢ zapis miejsca realizacji i wptyw projektu. Wybér jest w tym wypadku ograniczony do
elementow, ktdre zostaty wybrane w poprzedniej zaktadce; do elementéw tych nalezy przypisac
wybrane elementy dotyczace danego partnera. Najpierw, w pierwszej tabeli zbiorczej, wybieramy
partnera, a nastepnie za pomoca w przycisku ,,Wybierz” klikamy jeden z elementéw wybranych w
poprzedniej zaktadce, ktéry przypisany zostanie do danego partnera.

Partnefi
Nizev subjektu I8 IE zahraniéni RE
| [T | | | | | Y
MESTO MACHOD 00272868
89071792
Wl 4[1] »||M Pokicknaswinku[25 121 Tai2z2
Mito realizace
FK';;E"" Mzeviizemni jednotiy lirover Spads pod Kéd CHIKO [ NP Mizev CHIEO / NP
| A Al |7 | A4l A4l A Al Y
504p30803 Kudows-ZdrGj Kudowsz-ZdrGj
L a[1]r]lH Pokieknastanku[25 ~ kalzl 121

Przy kazdym z partneréw wpisa¢ mozna réwniez dziatania realizowane poza obszarem wsparcia. Za
pomocg przycisku Nowy zapis generujemy nowy element, przy ktérym uzupetniamy nazwe dziatania,

miejsce realizacji i orientacyjng kwote.
Aktivity realizované mimo podporované dzemi

Akthvita CZ Akthita PL Misto realizace Orientadni S3atka
| Iy | Y | Iy | A
Zdjezd na Madagaskar Podroz nz Madagaskar Mzdagaskar 2000,00
W |4 [1][r||H  PoloZeknastanku[25 - 121 ky1a1z1
AKTMITACZ AKTIVITA PL
|Zéjezd na Madagaskar | | Podrdz na Madagaskar |
M ISTO REALIFACE
| Madagaskar |
ORIENTACHI CASTHA
2 000,00 |

Trzecim elementem na stronie jest wptyw projektu (za jednego partnera), ktéry wybieramy w sposéb
analogiczny jak wybor lokalizacji partnera.

14
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5.13. Kategorie interwencji

W zaktadce tej nalezy uzupetnic kilka pozycji przy kazdym celu tematycznym. W przypadku programu
Interreg V-A CZ-PL zawsze jest to jeden cel tematyczny, pozycje te bedg wiec uzupetniane tylko raz.

Pierwszym blokiem jest dziedzina interwencji. W tym miejscu uzupetniamy jedng lub kilka pozycji dla
danego celu szczegdtowego. Najpierw z listy wybieramy nazwe celu szczegétowego (1), w tym
miejscu zawsze oferowana jest jedna pozycja, nastepnie z drugiej listy (2) wybieramy odpowiednia
dziedzine interwencji i przypisujemy jej odpowiedni udziat procentowy (3). Jezeli w projekcie bedzie
kilka dziedzin interwencji, suma procent wszystkich dziedzin musi wynosi¢ 100%.

Oblast intervence

Kod Nazev Nazev specifického cile Procentni podil Indikativni alokace
001 Obecné produktivni investice do malych a stfednich podniku (dale jen... | Zvy$eni navitévnosti regionu prostfednictvim vy3Siho vyuzi. 100,00
- -
[ 4 IIl P M PoloZek na stranku | 25 Stranka 121, polozky 122121

Novy zdznam Smazat zaznam m Storno

B NAZEV SPECIFICKEHD CILE 1

[ngtﬁeni navatévnosti regionu prostfednictvim vysiho wyuZiti potencialu pfiro.. I

B NAZEV 2 B PROCENTHI PODIL 3 NDIKATIVNI ALOKACE KOEFICIENT KLIMATICKE ZMENY
Obecné produktivni investice do malyjch a strednich podnik (déle jen ?MSP?) l B | [ 100 0,00

PODSKUPINA SKUPINA
Produktivni investice

Kolejnym blokiem jest forma finansowania, w tym miejscu nalezy wybrac tylko jedng oferowang
pozycje. Procenty uzupetnia sie automatycznie.

Kolejnym blokiem jest dziatalno$¢ ekonomiczna. W tym miejscu z listy wybieramy dziatanie dotyczace
projektu. Dziatanie moze by¢ tylko jedno a procenty uzupetniajg sie automatycznie.

Ekonomicka aktivita

Kod Nazey Procentni podil Indikativni alokace
L4l |Y | |Y | |Y
08 Stavebnictvi 100,00
- -
M| 4 El kM PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 122121
B NAZEV PROCENTNI PODIL NDIKATIVNI ALOKACE
[stavebnictyi (=] | 100,00

Kolejnym blokiem jest mechanizm realizacji terytorialnej — tu wybieramy jedng z oferowanych
pozycji. Procenty uzupetnia sie automatycznie.

Przedostatnim blokiem jest lokalizacja. W tym miejscu automatycznie wczytujg sie wojewddztwa,

ktore zostaty wybrane w zaktadce lokalizacji, przy wszystkich nalezy uzupetni¢ udziat procentowy, tak
aby wszystkie zapisy wynosity w sumie 100%.
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Lokalizace

Kod Nazev Procentni podil Indikativni alokace

| A4l LAl LAl A
tZ[m JihoGesky kraj

- -

LR ul b || M Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122121

NAZEV @ PROCENTNI PODIL NDIKATIVNI ALOKACE
Jihotesky kraj

NUTS? HUTST
Jihozapad Ceska republika

Ostatnim blokiem jest typ terytorium. Tu dla kazdej obowigzujgcej pozycji uzupetniamy udziat
procentowy, tak aby w sumie wynosity one 100%. Jezeli niektére z pozycji dla danego projektu nie
obowigzujg, wpisujemy zero.

Typ uzemi
Kad Nazev Procentni podil Indikativni alokace
|T | T | T | A
2 Malé méstskeé oblasti (stfedni hustota > 5000 obyvatel)
1 Velké méstské oblasti (husté obydlené - 50 000 obyvatel)
3 Venkovske oblasti (Fidce osidlené)
- -
4| 4 EI PM PoloZek na stranku | 26 Stranka 1z 1, poloiky 122323
NAZEV 18 PROCENTHI PODIL NDIKATIVNI ALOKACE

Malé méstské oblasti (stfedni hustota > 5000 obyvatel)

5.14. Budzet jednostkowy dla partneréw

Dla kazdego partnera nalezy poda¢ budzet jednostkowy. Uzupetniamy wytagcznie pozycje na poziomie
trzecim, ewentualnie linie 1.2, jezeli we wniosku uwzgledniane beda wydatki niekwalifikowalne (w
wiekszosci przypadkow tak jednak nie bedzie). Poszczegélne linie na poziomie trzecim sg
automatycznie wliczane do poziomu drugiego i pierwszego. Poszczegolne pozycje mozna edytowac,
klikajgc w dang pozycje, ktdra zostanie zaznaczona kolorem zielonym i wyswietli si¢ formularz edycji
— zob. nizej. Drugg opcjq jest klikniecie przycisku , Edytuj wszystko”, za pomocga ktérego mozna
edytowac catg tabele na raz.

Kod Nazev Meina jednotka Cena jednotky Pocet jednotek Castka celkem Potomek Uroveii Procento
\ Al Al il Al Al y oy [ Iv| A\
1 Celkové vydaje 0,00 0,00 233 000,00 < 1 100,00
1.1 celkové zplisobilé vidaje 0,00 0,00 233 000,00 -/‘ 2 100,00
111 Naklady na zaméstnance / Koszty pers... 0,00 0,00 0,00 3 0,00
112 Kancelarské a administrativni vydaje / ... 100 000,00 1,00 100 000,00 3 4202
1.1.3 Naklady na cestovani a ubytovani / Ko... 50000,00 1,00 50 000,00 3 2146
1.1.4 Naklady na externi poradenstvi a sluzb... 3000,00 1,00 3000,00 3 129
115 Vydaje na vybaveni / Wydatki na wypo. 80 000,00 1,00 80 000,00 3 3433
116 Pofizeni nemovitosti a stavebni prace /... 0,00 0,00 0,00 3 0,00
117 Vydaje na pripravu projektové Zadosti /... 0,00 0,00 0,00 3 0,00
12 Celkové nezplisobilé vydaje 0,00 0,00 0,00 2 0,00
- - - -

Export standardni

W przypadku edycji poszczegdlnej pozycji budzetu otworzy si¢ prosty formularz, w ktérym trzeba
bedzie uzupetnic liczbe jednostek i catkowitg kwote w danej linii ksiegowej. W zwigzku z tym, ze w
programie Interreg V-A CZ-PL w systemie informatycznym inne struktury budzetowe nie sg
wykorzystywane, nie trzeba uzupetniaé nic poza tym poziomem i kwotami catkowitymi.
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KOD NAZEV
1.1.5 Vyydaje na vybaveni / Wydatki na wyposazenie
MERNA JEDNOTHA B CENA JEDNOTKY B POCET JEDNOTEK CASTHA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVER

| 8000000| | 1,00 80 000,00 3433 3

5.15. Budzet jednostkowy

Zaktadka ta jest nieedytowalna i obejmuje sume poszczegdlnych budzetdw za partnerdw.

5.16. Zestawienie finansowania

Zaktadka ta podzielona jest na dwie czesci. Pierwsza potowa obejmuje automatyczne podliczenie
poszczegdlnych zestawien, znajdujacych si¢ w drugiej potowie. W tym miejscu za kazdego z
partnerow uzupetni¢ trzeba zestawienie finansowania, z podziatem na poszczegdlne zrddta.

Jak pokazano na ilustracji, uzupetnic trzeba tylko te pozycje, ktére dotyczg projektu, niektére z nich
nie znajdujg zastosowania w naszym PO. Biate pola sg automatycznymi sumami, ktére podliczone
zostang w momencie zapisania formularza. Konieczne jest, aby zestawienie zrédet finansowania
zaréwno w przypadku poszczegdlnych partnerdw, jak i catego projektu, wynosito tyle samo, ile plan
finansowy i budzet jednostkowy.

PARTNER FAZE
Ministerstvo pro mistni rozvoj Zadost o podporu
CELKOVE ZDRDJE CIV BEZ PRIJMD FOND SOUDRZNOSTI NARODNI VEREJNE ZDROJE FINANCNI PROSTREDKY ZE STATNICH FONDU
100 000,00 100 000,00 \ | 10 000,00 |
CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE PRIJMY DLE CL. 61 DBECNEHO NARIZENI  EVROPSRMZEM. FONDAPRO ROZVOD. VENKOVA  JINE NARODNI VEREJNE FINANCNI PROSTREDKY
| | e | |
JPP NEZPUSOBILE PRISPEVEK UNIE EVROPSKYTAMORNPRQZVOJOVY FOND FINANCNI PROSTREDKY Z ROZPOCTU OBCI/OBCE
| 85 000,00 \ | | |
CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ NARODNI SOUKROME ZDROJE FINANEN] PROSTAEDKY Z ROZPOCTU KRAJO/KRAJE
10000000 | 85 000,00 | \ | | 5000,00 |
JINE PENEZNI PRIJMY (JPP) EVROPSKY SOCIALNi FOND SOUKROME ZDROJE FINANCNI PROSTREDKY ZE STATNIHO ROZPOETU
| \ 500000 | 5000,00 |

5.17. Plan finansowy

W zaktadce plan finansowy nalezy wpisa¢ zestawienie zaktadanych wnioskéow o ptatnos¢ sktadanych
w ramach projektu, wraz z orientacyjnymi kwotami za poszczegdlne okresy. Konieczne jest, aby
suma kwot odpowiadata zestawieniu zrédet finansowania i budzetowi jednostkowemu.

FINANCNI PLAN

{8} PRISTUPKPROJEKTU @ PLNEMOCI | [J] KOPIROVAT =~ $¢ VYMAZATZADOST = &# KONTROLA @ FINALIZACE  i=h TisK

?;ﬁ:ﬂ\‘i Poiadi finanéniho planu  Datum piedlozeni Zéloha - plin Zéloha - Investice :Iili‘:l'\:;\oe Vytictovani - plin I‘n‘v’e-sticc; F N;m\r esﬂoe’ |‘uf‘ijmy Sl En Bt
121.9.2015 0,00 610 000,00 500 000,00 110 000,00 0,

2 28.9.2016 0,00 300 000,00 200 000,00 100 000,00 0,

' 3 0,00 0,00 0,00 300 000,00 200 000,00 100 000,00 0,1

»

W ramach kazdego zapisu nalezy uzupetni¢ ,Date ztozenia” oraz orientacyjng kwote pozycji
inwestycyjnych i nie inwestycyjnych. Sg to planowane kwoty orientacyjne, niemniej jednak ich suma
musi zgadzac sie z catkowitg kwotg na pozostatych ekranach dotyczgcych finansow.

PORADI FINANENIHO PLANU B DATUM PREDLOZENI
1 21.9.2015 [0 Zévéretna platha

VYUETOVAN - PLAN

610 000,00
B VYUCTOVAN - INVESTICE

500 000,00 |
B VYOETOVANI - NEINVESTICE

110 000,00 |
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5.18. Dziatalno$¢ promocyjna

W zaktadce tej nalezy podaé wszystkie dziatania promocyjne, ktérg dotyczg projektu. Mamy tu
mozliwos¢ wyboru uprzednio predefiniowanych opcji z menu (1) lub wpisania wtasnej nazwy (2).
Obowigzkowe jest rowniez dodanie komentarza.

PROPAG ACHI/INFORMACHI CINNOST 1

ROPAG ACNI/INFORMACHI CINNOST - NEPOVINNACZ B PROPA GACHINFORM ACNI CINNOST - NEPOVINNA PL
. 4 R .
Propagace projektu na facebooku | | Promocja projektu na Facebooku

PREDPOHLADANY POCET S (KDE JE VHODHE)

Zdivodnéni vbénu a konkrétni popis

ac: 86/2000 Dteviit vnovémoknd @ pL 21/2000  Dteviit vnovém okné
Zridime pro projekt vlastni facebookové stranky, kde budeme komunikovat jeho ‘ Mawiaiemy wiasna strone na Facebooku projektu, gdzie bedziemy przekazywac
viisledlos wniki

5.19. Kluczowe dziatania

W tym miejscu nalezy uzupetni¢ kluczowe dziatania, ktére dotyczg projektu. Minimum stanowig dwa
obowigzkowe dziatania: Przygotowanie projektu i Zarzadzanie projektem.

Cislo Nazev kli¢ové aktivity CZ Nazev kligové aktivity PL MNazey kligové aktivity CZ Nazev kli¢ové aktivity PL Datum zahajeni Datum ukonéeni
\ hal Ll I¥ | hal hal Ll )
1 Priprava projektu Przygotowanie projektu 18.9.2015 18.11.2015
2 Rizeni projektu Zarzadzanie projektem
44 El koM PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 1ai2z2

Do kazdego dziatania nalezy przypisaé date jego rozpoczecia i zakorczenia, a nastepnie wybraé z
menu (1) ktéres z predefiniowanych dziatan, ewentualnie uzupetni¢ nazwe (2) i wygenerowaé nowe
dziatanie. Ponadto znajduja sie tutaj dwa obowigzkowe pola tekstowe, stuzace do opisu wiaczenia
partnerdow i grupy docelowej.

tisLo 1B DATUM ZAHAJENT 1B DATUM UKONCENI ROZPOCET
1| [18.9.2015 8 (s B 000
NAZEV KLIEOVE AKTIVITY €2 1 NAZEV KLiCOVE AKTIVITY PL
Fiiprava projektu | B | Przygotowanie projektu
AZEV KLICOVE AKTIVITY CZ 2 HAZEV KLICOVE AKTIVITY PL

Konkrétni popis aktivity véetné popisu zapojeni jednotlivych partnerd

acr 31/2000  Oteviit vnovémokné g pL 0/2000  Oteviit v novém okné
Zapojeni jednatlivjch partnerd.

Popis pro jakou cilovou skupinu/cilové skupiny je aktivita uréena

acr 26/2000  Oteviitvnovémokné g pL 0/2000  Oteviit v novém okné
Cilové skupiny a aktivity. ‘ [

Nastepnie dla kazdego dziatania wybrac nalezy partnerdw, ktorzy sa wlaczeni w dane dziatanie. Po
kliknieciu pomoca przycisku Wybierz (1) otworzy sie lista partnerdw, ktérzy zostali podani w zaktadce
Podmioty. Nalezy wybraé co najmniej jednego partnera. Po wyborze partneréw nalezy klikngé
przycisk , Edytuj wszystko”, dzieki czemu otworzg sie kolejne opcje — zob. nastepny akapit.

18



Instrukcja obstugi portalu internetowego MS2014+ MMR CR, 09/2015, wersja 1

Zapojeni partnera
16 IC zahraniéni RC Nazev subjektu, ktery se podili na realizaci aktivity Odpovédny partner Rozpoiet
| |¥ |¥ |¥ |Y mh / Y

66002222 Ministerstvo pro mistni rozvoj

2222

2
[ T |

M| 4 m b || M| Poloieknastrinku | 26 ¥ Strénka 121, poloZky 137121

1
Vybrat

Za pomocg przycisku Edytuj wszystko przy kazdym z partneréw otworzy sie opcja do wyboru: partner
odpowiedzialny (1). Za pomoca tej opcji zaznaczy¢ mozna tylko jednego partnera, ktory
odpowiedzialny bedzie za dane dziatanie. Nastepnie nalezy uzupetni¢ budzet, ktéry stanowi¢ bedzie
wktad partnera w realizacje dziatania. Suma udziatéw poszczegdlnych partneréw zostanie
automatycznie podliczona przy danym dziataniu, zas suma wszystkich dziatarh musi odpowiadac
budzetowi jednostkowemu, zrédtom finansowania i planowi finansowemu.

Ic I€ zahraniéni RC Nazev subjektu, ktery se podili na realizaci aktivity Odpovedny partner 1 Rozpocet 2
Y Y Y Y oY Y
66002222 Ministerstvo pro mistni rozvoj (] 10 000,00

Ostatnim elementem dziatan kluczowych jest uzupetnienie planowanych osiggnie¢ (kamieni
milowych) w ramach danego dziatania (co najmniej jeden). Wpisa¢ tu mozna jedno lub wiecej dziatan,

przy kazdym nalezy uzupetnic liczbe porzadkowa, date realizacji i nazwe.
Hlavni milniky aktivity

3 Nazev milniku CZ Nazev milniku PL Datum splnéni
lenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
|| 4 m LI Polozek na stranku | 25+ Strénka 121, polozky 02z 0z 0
Novy zdznam Smazat ziznam UloZit Stormo
ac B DATUM SPLNEN
L J =
1B NAZEV MILNIKU CZ B NAZEV MILNIKU PL

5.20. Wskazniki

Zaktadka wskazniki sktada sie z dwdch blokéw. Pierwszy z blokéw zawiera liste poszczegdlnych
partnerdw, dla ktérych nalezy wybra¢ odpowiednie wskazniki (1) z listy, wpisa¢ wartos¢ docelowsq i
date realizacji (w wiekszosci przypadkdw jest to data ukoriczenia projektu), nastepnie rowniez opis
wartosci. Wypetnienie wartosci wyjsciowe]j i docelowej oraz daty realizacji wartosci docelowej nie
jest obowigzkowe w przypadku wskaznikdéw rezultatu i wskaznikéw wptywu na srodowisko.
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Mgfitelné indikatory
Zde petahnéte hlavitku sloupee, podle kterého ma byt provedeno tridéni
Kaod indikatoru Nazev indikatoru Vjchozi hodnota Cilova hodnota Datum cilové hodnoty
4l Al L4l Ll )/
91002 Pocet elementd kulturniho /pfiredniho bohatstvi se zvj3enou a... 5,000 | 19.2.2016

- -

Export standardni

LK EI b M PoloZek na stranku | 25~ Stranka 1z1,p

Novy zaznam Smazat zaznam Ulozit m

B KOD INDIKATORY 1
91002 B |
NPR/ENVI

NAZEV INDIKATORU
Pocet elementi kulturniho /piiradniho bohatstvi se zvjsenou atraktivitou

NAZEV INDIKATORU PL TYP INDIKATORU

Vystup
VYCHOZi HODNOTA DATUM VYCHOZi HODNOTY 2| @ ciLov HophoTa 1B DATUM CILOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA
5000 [19.2.2016 |E1|  Elemeny
1019/9000  Oteviit v novém okné

DEFINICE INDIKATORU
"Element’ je chépan jako konkrétni hmotné & nehmotné dédictvi - nemovita & movitd pamétka, nérodni park i pfirodni prvek (v CR typicky napf. pfirodni/narodni piirodni =
pamatky) tradiéni festival, lidova tradice atd. Musi zahmovat jak prvek odkazujici na dédicti (t]. Gehosi co je pienadeno mezi generacemi a je pevné a dlouhodobé ukotveno v
iizemi a/nebo jeho socioekonomickém prostiedi), tak také prvek spoleéného, ). existence pojitka, négeho, prot |ze povazovat tento element za spaleény, dotykajici se izemi

a obyvatel na obou stranach hranice.

Indikator napliiuje jak projekt, v jehoz ramci dojde k bezprostfednimu zlepseni stavu konkrétniho prvku prirodniho/kulturniho dédictvi (napf. rekonstrukee kulturnich

pamatek, sakralnich staveb, rekultivace” zdevastované piirodni pamatky apod.), ale napfiklad i podpofeny prvek nehmotného dédictvi, u kterého nemusi dojit nutné ke

zlep3eni stavu, ale napf. k jeho obnoveni, oZiveni, zpropagovani tak, aby tento prvek (lidova tradice apod.) prezil a déle se rozvijel.

POPIS HODHOTY ¢

0/2000  Oteviit v novém okné

Drugi blok zawiera automatyczng sume poszczegélnych wskaznikéw na poziomie projektu.

5.21. Kluczowe dziatania - wskazniki

Zaktadka ta odnosi sie do kluczowych dziatan, umozliwiajac powigzanie wybranych wskaznikéw i
uzupetnionych dziatan kluczowych. Dla kazdego dziatania wybra¢ mozna jeden lub wiecej wskaznikéw
wybranych w zaktadce wskazniki i potwierdzi¢ je, klikajgc przycisk ze strzatkg w prawo.

Cislo Nazev klicove aktivity CZ Nazev klicove aktivity PL Nazev klicove aktivity CZ Nazev klicove aktivity PL Datum zahajeni Datum ukonceni
| Ll Y | x| Ir | Y | Ir | Iy
1 Pfiprava projektu Przygotowanie projektu 18.9.2015 18.11.2015
2 Rizeni projektu Zarzgdzanie projektem
Strinka 121, p

LR EI P M PoloZek na strénku | 25 =

Kod indikatoru Nazev indikatoru Kod indikatoru Kad indikatoru
| Al Y | |¥ Y
| 91002 Poget element{ kulturniho /pfirodniho bohatstvi se zvysenou atrak... Henalezeny Zadné ziznamy k zobrazeni
91002 Pocet elementd kulturniho /pfirodniho bohatstvi se zvySenou atrak... 2 1L« M P[P Poloicknasténku| 25 ~ Sirdnka 121, polozky
91002 Podet element( kulturniho /pFirodniho bohatstvi se zvy3enou atrak...

5.22. Wspéipraca transgraniczna

W zaktadce tej nalezy najpierw podac uzasadnienie wyboru partnera/éw. Nastepnie uzupetniamy
poszczegdlne aspekty wspodtpracy transgranicznej. Przy kazdym bloku znajduje sie pole do
zaznaczenia — jezeli zostanie ONO zaznaczone, nalezy uzupetni¢ powigzane z danym polem opisy. Im
wiecej wspdlnych aspektéw realizuje projekt, tym lepszg ma pozycje wyjsciowag w procesie oceny.
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L) Spoletna piprava:

Popiste spolupraci partneridga pripravé projekiu (zplsoby komunikace, spolecna setkand jejich charakter apod )

gcl 381000  Dteviitvnovémolnd g pL 31000 Otewiitvnovém okni
Setkavali jsme se v kavarné v Nachodé. Byligmy spotkania w kawiarni w Machod.

5.23. Wptyw transgraniczny

Zaktadka Wspétpraca transgraniczna zawiera zestaw pytan, na ktdre nalezy odpowiedzie¢ w formie
komentarza tekstowego.

5.24. Zasady horyzontalne

W zaktadce zasady horyzontalne nalezy wybrac typ wptywu (2) na poszczegdlne zasady horyzontalne
(1), jezeli typ wptywu jest inny niz neutralny, nalezy dodac réwniez komentarz (3).

Typ herizontélnihe principu Vliv projektu na horizontalni princip

Rovné piileZitosti a nediskriminace 1 Pozitivni vliv na horizontalni princip

Udritelny rozvoj (environmentalni indikétory)

Rovné prileZitosti muzi a Zen

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU

Rovné piilezitosti a nediskriminace Wspieranie rownych szans i niedyskryminacja
[0 VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP 2
[Pozitivnivliv na horizontalni princip ] B Pozytywny wptyw na zasady horyzontalne

Popis a zdavodnéni vlivu projektu na horizontalni princip

acz 16/700 Oteviit v novém okné g pL 3 0/700 Oteviit v novem okné

[Pozitivni popis.
| 1 |

5.25. Zwiazek ze strategiami regionalnymi

W zaktadce tej nalezy odpowiedzieé¢ na kilka pytan. Po pierwsze, czy projekt jest zgodny z zasadami
strategii regionalnej lub koncepcji regionalnej — zaznaczamy odpowiednie pole i dodajemy
komentarz.

EIJSOU aktivity a cile projektu uvedeny v regiondlni strategii &i koncepci?

Pokud ano, uvedte dokument/dokumenty a jeho/jejich £ast/Easti vEetné miry piispévku projektu k jejich napléni (soulad)

ac 0/700 Oteviit vnovém okné g pL 0/700 Oteviit v novém okné

| ||

Nastepnie znajdujg sie tam dwa pytania tekstowe, na ktore nalezy udzieli¢ odpowiedzi.

5.26. Dokumenty

W zaktadce tej dla kazdego z partneréw doda¢ mozna zatgczniki lub dokumenty. Kazdy z partneréow
doda¢ moze kilka zatgcznikéw. Ich rozmiar powinien byé nieograniczony, niemniej jednak pliki o
bardzo duzej objetosci (dziesigtki MB i wiecej) lepiej przekaza¢ na innym nosniku, np. DVD, zas w
zaktadce Dokumenty wpisac tylko nazwe tekstowg pliku.

Przy kazdym zatgczniku trzeba uzupetnic¢ jego nazwe; jezeli zatgczany bedzie plik, za pomoca przycisku
,,.Zatgcz” wybieramy odpowiedni plik z komputera. Plik zostaje nastepnie zatadowany a jego nazwa
pojawia sie w polu (3). Czasem konieczne jest zapisanie zatgcznika, zanim w polu pojawi sie jego
nazwa. Jezeli konieczne jest elektroniczne podpisanie dokumentu (poza standardowym podpisem
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whniosku do dotacje), mozna to zrobi¢, klikajgc w symbol (4). Zatgczony plik mozna réwniez przejrzed,
klikajgc przycisk Otworz.

PORADI B NAZEV DOKUMENTU 1

1 [ Projektova plan l
B NAZEV DOKUMENTU PL
[ Plan projektowy ]

0SO0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENI
|?ﬁ23203_t. ipg 3 | | pripojit  Oteviit | VIV ATN 21. 24 2015 15:06:43

4 2 5 VERZE DOKUMENTU
0001

Dokumenty, ktdre zostaty fizycznie zatadowane do systemu, znajdujg sie na liscie dokumentow i

oznaczone s3 zielonym znaczkiem.
| T Il | T LT | | T

1 | Projektové plan Plan projektowy 823203_t.jpg

5.27. Kontrolai finalizacja

Po uzupetnieniu catego wniosku o dotacje mozna przeprowadzi¢ kontrole, klikajac przycisk na pasku
znajdujgcym sie nad kazda zaktadka. System przeprowadzi analize, jezeli znajdzie btedy — wyswietli je.
Jezeli wniosek nie zawiera zadnych btedéw, mozna przejs¢ do finalizacji.

Vysledek operace:

ISUM-521433 Za neregistrovaného signatafe Jenik Podlaha musi byt predano, pomoci plné moci, opravnéni k podpisa dlohy.

ISUM-521933: Za neregistrovaného signatife Jaroslav Dubecky musi byt predino, pomoci plné moci, opravnéni k podpisu Glohy.

ISUM-535344; KliEoveé aldivity - Musi bt vyplnéna polozha Rozpotet za partnera Kudowa-Zdrdj v ldicové aktivité Rizeni projektuZarzgdzanie projektem.

ISUM-535344; KliEové aldivity - Musi byt vyplnéna polozha Rozpotet za partnera MESTO NACHOD v klitové aktivité Piprava projelcw/Przygotowanie projektu.

ISUM-535412: Klitové aldivity - Klitovi aktivita Rizeni projekiuZarzgdzanie projekiem musi mit pravé jednoho odpovédného partnera.

I1S1I4-R3RA1 Y KliRmard alrfivity - HliRmrd alrtivita BFineawrs nenislmrrvnntouranis nenislrn moed mit nrdard isdnnhn ndnovédniéhn nartnera

W trakcie kontroli mogg pojawi¢ sie nastepujace komunikaty, ktére informujg o braku przypisania
sygnatariusza.

ISUM-382372: Operace musi mit vyplnéného alespon jednoho signatare.
I1SUM-282806: Uloha musi mit vypinéného alespoi jednoho signataie, ktery bude podepisovat dokument.

Kroki przypisywania sygnatariusza opisano w rozdziale ,Dostep do projektu”.

Finalizacja przeprowadzana jest po kliknieciu przycisku Finalizacja. Musi jg przeprowadzi¢ uzytkownik,

ktéry ma odpowiednie Uprawnienia w zakresie zarzgdzania wnioskiem (wtasciciel).
Vysledek operace:

ISUM-298800: Na Zadosti byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pies Kontextoveu nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Po finalizacji pojawi sie nowa zakfadka ,,Podpis wniosku”.

icamaliean UUPEU
Horizontalni principy
Vazba na reg. str.

Dokumenty

Podpis Zadosti

Do anulowania finalizacji i ponownej edycji wniosku stuzy przycisk, ktdry znajduje sie na gérnym
pasku.
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IDENTIFIKACE PROJEKTU

{8} PRISTUPKPROJEKTU = I PLMEMOCI | [T KOPIROVAT | f§ STORNOFINALIZACE | ih TisK

System zada nastepnie pytanie o przyczyne anulowania finalizacji, po udzieleniu odpowiedzi wniosek
zostanie ponownie otwarty do edycji. Po edycji wniosku nalezy jeszcze raz przeprowadzi¢ finalizacje.
STORNO FINALIZACE

DUVOD VRACENI ZADOSTI 0 PODPORU 0/2000  Oteviit v novém okné

5.28. Podpis wniosku

W zaktadce Podpis wniosku wyswietli¢ mozna wersje do druku (1) — wniosek zostanie podpisany
wiasnie w takiej postaci. Jest to taka sama wersja, ktora wyswietla si¢ po nacisnieciu przycisku Drukuj
w gornej czesci kazdej z zaktadek. Po kliknieciu przycisku z symbolem znaczka skarbowego (2)
wyswietlone zostanie okno do podpisu.

Zadost o podporu se podepisuje elektronickjm podpisem stiskem ikony peceté.

igkova verze zadosti 0gC4IP-_pdf :@ !

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
21. zafi 2015 16:10:06 LAPAZJAR

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU

Aby wyswietli¢ okno podpisu, na komputerze musi by¢ zainstalowana wtyczke do przegladarki
Microsoft Silverlight, trzeba rowniez korzysta¢ z przegladarki wspieranej przez system. Wiecej
informacji na temat szczegdtdw technicznych znalezé mozna we wstepie do niniejszej instrukcji. W
otwartym oknie wybraé¢ mozna plik z certyfikatem (podpisem) (1) i wpisa¢ hasto do podpisu
elektronicznego (2). Po kliknigciu przycisku ,,Dokoricz” (3) naniesiony zostanie podpis. Wniosek o

dotacje zostaje w ten sposdb podpisany i automatycznie ztozony do podmiotu posredniczacego.
= e

) Systémové uloZisté
2 Soubory 1

| Lo

Heslo 2

@ citliva data uzivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvoFeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna ¢ast certifikatu
uZivatele, jako soucast podpisu pro pozdéjsi ovéfeni.

Zaobrazit podepisovana data
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6. Dostep do projektu

Klikajgc przycisk ,,Dostep do projektu”, ktory znajduje sie w gdrnej czesci kazdej zaktadki,
przechodzimy do zaktadki, za pomoca ktérej mozna udzieli¢ innym uzytkownikom pozwolenia na
dostep do wniosku o dotacje.

Administratorzy projektu

Pierwszg czes¢ zaktadki stanowi zestawienie wszystkich uzytkownikéw, ktérzy majg aktualnie dostep
do wniosku. Wida¢ tu wszystkie typy dostepdw posiadanych przez poszczegdlnych uzytkownikdw.
Spravci projektu

Spravce Zastupce Slgl'lifial bez

Utivatelské jméno Fistuni Editor Signatai Ctenar spravee Imocnénec Pofadi q v Jméno
pristupu pristupi 1S KP14+
T T L T ST B e ¥ oY | |Y
LAPAZJAR v v

Za pomocg przycisku ,Nowy zapis” mozna wygenerowac nowego uzytkownika i przyznaé mu
odpowiednie uprawnienia dostepu. Do pola nazwa uzytkownika nalezy przypisa¢ login danego
uzytkownika, a zakreslajac odpowiednie pole Edytor, Sygnatariusz lub Czytelnik, przydzieli¢ mu
odpowiednig role. Jeden uzytkownik moze petni¢ kilka rél.

Edytor — moze edytowac wniosek o dotacje

Sygnatariusz — podpisuje wniosek o dotacje. Jezeli chcemy, aby dany uzytkownik podpisywat
whniosek, nalezy wybraé te opcje.

Czytelnik — moze czytac tresé, ale nie moze jej edytowac.

NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUP(
Nakup zachranného vrtulniku LAPAZJAR m

UZIVATELSKE JMENO )
] Editor [ Signataf [ Ctenar

1B UZIVATELSKE JMENO UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADOSTI

[ Signataf bez registrace v IS KP14+

Jezeli chcesz edytowad swoje uprawnienia dostepu, kliknij swojg nazwe uzytkownika na liscie, a
nastepnie przycisk ,,Zmien ustawienia dostepu”.

NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPU

Nakup zachranného vrtulniku LAPAZJAR m
UZIVATELSKE JMENO PORADI
LAPAZJAR [ Editor ¥ Signataf | | O Ctenaf [ Zmocnénec

[¥) Sprévce pfistupl (J Z&stupce spravee pfistupd Zménit nastaveni pristupu

W ten sposdb przejdziesz do kolejnego okna, gdzie mozna wybrac role danego uzytkownika. Jezeli
chcesz sam podpisa¢ wniosek o dotacje, musisz przypisac sobie role sygnatariusza, ktéra nie jest
wyjsciowo aktywna.

Ménime nastaveni spravci LAPAZJAR
Editor

Signataf

O Ctenaf

[¥] Spréavce piistupd
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Sygnatariusze projektu
Do tego bloku automatycznie przypisani zostajg wszyscy uzytkownicy, ktérym przypisano role
sygnatariusza.

Signatafi
Uloha Signatai Jmeéno neregistrovaného signatare z:::znlm' :;ii:'::ﬁ Zmocnénec Pofadi Podepsal
Al ¥ | [T | ¥y or | [T | Y 0OY

Informace o pokroku v... | LAPAZJAR

Rozhodnuti o poskytnu... = LAPAZJAR

Zadost o podporu LAPAZJAR

Zadost o plathu LAPAZJAR

Zprava o realizaci LAPAZJAR

Zprava o udrZitelnosti LAPAZJAR
Zadost 0 zménu LAPAZJAR

Jezeli jest konieczne, aby wniosek za danego uzytkownika podpisywat ktos inny, nalezy klikna¢ w
ktorys z zapisdéw i edytowac go: klikajac przycisk ,,Petnomocnik” wybieramy jednego uzytkownika,
ktéry ma dostep do wniosku.

(LoHA PORADI

|Informace o pokroku v realizaci projektu | E

SIGNATAR IMOCNENEC PLATNOST PLNE MOCI
LAPAZJAR | '8

7. Pelnomocnictwa

Jezeli udzielamy petnomocnictwa innemu uzytkownikowi, stuzy do tego zaktadka ,Petnomocnictwa”.
W tym miejscu, klikajgc przycisk ,,NoweL, wygenerowaé mozna nowe petnomocnictwo oraz wybrag,
czy chodzi o dokument elektroniczny czy papierowy (1). Nastepnie wybieramy petnomocnika (tego,
kto udziela petnomocnictwa) (2) i osobe, ktérej udzielamy petnomocnictwa (3) (uzytkownik, ktéremu
udzielamy petnomocnictwa, musi znajdowac sie wsrdod uzytkownikéw z prawem dostepu do wniosku
(zob. poprzedni rozdziat)). Mozna wybra¢ zakres czasowy, od kiedy i do kiedy obowigzuje dane
petnomocnictwo (4). Jesli mamy do czynienia z petnomocnictwem elektronicznym, mozemy zatgczyé
je, klikajac przycisk ,,Zatgcz” (5) i zatgczajac plik, ewentualnie uzupetni¢ miejsce ztozenia dokumentu
w przypadku wersji papierowej.

Po uzupetnieniu petnomocnictwa mozna klikngé przycisk ,,Petnomocnictwo”, a system wygeneruje
zestawienie do druku.
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Typ plné moci

1
[Elek'tronické l B

[ Poiizeni plné moci
B ZMOCHITEL 2
ILAPAZJAR i:=)
B ZMOCNENEC 3| | B PLATNOST 0D B PLATI DO
|8 |[|2.9.205 B8 | |E

@ PLNA MOC 5| MISTO ULOZEN] DOKUMENTU
3

Petnomocnictwa mozna uzupetnié¢ osobno dla poszczegdlnych krokdéw realizacji projektu. Pierwszy

krok zawsze dotyczy petnomocnictwa dla podpisu wniosku o dotacje.
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